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GECICi VE SUREKLI GOREV YOLLUGU i$ AKIS SEMASI

BiRIMi Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi

i$ AKIS SORUMLULARI Maas ve Tahakkuk islemleri Sorumlusu

i$ AKIS PAYDASLARI Gorevli personel, Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
i$ AKIS TOPLAM SURE 3 Giin

iS AKIS TANIMI

Yurt ici stirekli ve gegici yolluklarinin 6denmesi sirecidir.

i$ AKIS GIRDILERI

e Gorevlendirme yazisi, arag Ucretleri

iS AKIS CIKTILARI
e (Odeme Emri Belgesi ve ekleri

ILGILI YASA VE YONETMELIKLER
e 2547 Sayili Kanun, 6245 Sayili Harcirah Kanunun/Harcama Belgeleri Yonetmeligi

iS AKIS ADIMLARI

e Yolluklari 6denecek kisinin gdrevlendirilmesine iliskin talep yazisinin Daire Baskanligina gelmesi

e Odeme kaleminde d6denek bulunup bulunmadigi kontrol edilmesi
e Odeme emrinin hazirlanip onaylanmasi
e Tahakkuk teslim listesi ile Strateji Gelistirme Daire Baskanligina teslim edilmesi

(Muhasebe ve kayit islemleri ilgili mevzuatina uygun olarak "Muhasebe islemi Siirec Akisi" na goére

yapilmasi)

PERFORMANS GOSTERGELERI

e Odenegin kontrolleri yapilip gérevlendirilen personelin {icretinin sorunsuzca édenmesi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR
KDDB: Kitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlgi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Hatice YURTTAS Fatma UNLU ALTINER Sifa COLAKKADIOGLU
Bilgisayar isletmeni Sube Miidiirii Daire Bagkan V.
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( is SURECI ) ( SURE )(DOKUMANLAR)
|

SORUMLU

Daire Baskanligimiza gorevlendirme yazisi gelmesi

Yurtigi ve yurtdisi strekli
gorev yolluklarinda;

Yurtigi ve yurtdisi gegici gorev
yolluklarinda;

Gorevlendirme
Yazisi

-Atamalarda atama onay, diger Gorevlendirme yazisi (Rektorliik oluru) veya

hallerde harcama talimati, harcama talimati
’

-Personel nakil bildirimi, -Yurtici/Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu
-Yurtigi/Yurtdisi Strekli Gérev Yollugu Dl

Bildirimi 6deme belgesine baglanmasi

-Varsa yatacak yer temini icin 6denen
licretlere iliskin fatura 6deme belgesine

S baglanir.

Yurtdisi gegici gorevlerde yatacak yer temini
icin 6denen lcretlere iliskin faturanin
dairesince onaylanmis terciimelerinin de
o6deme belgesine baglanmasi gerekir.
Yolluk bildirimleri 6deme emri belgesine
baglanmadan 6énce bildirim sahibi ve birim
yetkilisi tarafindan imzalanmasi

Odeme Emri

Belgesi ve
Ekleri

gorevlisine gonderilmesi

l

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan yapilan kontrol sonucunda
odeme emri belgesine "Kontrol edilmis ve uygun gorialmuastar."
serhi dusulerek imzalanmasi ve harcama yetkilisine génderilmesi

|

[ Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan 6deme emri belgesi ve ]

Odeme emri belgesi ve eki belgeler diizenlenerek gerceklestirme |‘

eki belgeler Strateji Daire Baskanligina gonderilmesi
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